ﬂ Testamentemall for aktivitet/arrangemang

Instruktioner:
1. Fyll i s& manga uppgifter som majligt utifran den aktivitet/arrangemang som skall genomforas

2. Lamna in samtliga ifyllda blanketter till administratéren/administratorens fack pa UmPes kontor

Rekommendationer:

Om du finner att det saknas mojlighet att fylla 1 uppgifter eller att utrymmet ej racker till, skriv detta da pa
ett seperat papper och bifoga detta till testamentet.

Tack for hjdlpen! /UmPe

ﬂ Planering av aktivitet & arrangemang i UmPes regi

Beskriv aktiviteten:

Datum: Malgrupp:

Gruppstorlek: Antal deltagare:

Budget:

PR: L[] Affischer st [ Flyers st L Mail DPop—up pa FC

(Kryssa i de medium ni skall anvénda er av!) D Annat:




Planeringsschema (skriv in nér ni tréffades och vad ni gjorde pa tréften)

Datum: Datum:
Datum: Datum:
Datum: Datum:
Datum: Datum:
Datum: Datum:

Kommentar till traffarnas innehall och tidsplanering:




Material:

UmPe har dessa saker:

Detta behovs kopas in:

Ovrigt:

Kontaktpersoner:
Namn: Namn:
Telefonnr.: Telefonnr.:
Foretag: Foretag:
Namn: Namn:
Telefonnr.: Telefonnr.:
Foretag: Foretag:
Namn: Namn:
Telefonnr.: Telefonnr.:
Foretag: Foretag:
Namn: Namn:
Telefonnr.: Telefonnr.:
Foretag: Foretag:




ﬂ Utvardering av aktivitet & arrangemang i UmPes regi

Antal besokare:

Budgetutfall: overskott underskott

Kommentar:

PR: Anvinde ni ritt medel for att na ut?

D Ja D Nej! Vilka medel skulle ni anvénd istéllet eller kompletterat med?

Forsdljning: plats/platser

antal tillfillen

Hur fungerade kontakterna pa plats? [ Bra! O Déligt!

Kommentar:

Fick ni det som blev utlovat?

Gruppstorleken: Hur blev arbetsbérdan?

Holl ni tidsplaneringen?

Efterarbetet: stidning:

fakturering:

kontakter:




Aktivitetsschema for aktiviteten/arrangemanget:

Tidsschema: (tider och aktivitet) Kommentar:




Allmédnna kommentarer om aktiviteten/arrangemanget:

Positivt:

Negativt:

Tips & rad!

Det ifyllda dokumentet 1dmnas till UmPes administratér pa kontoret!
Tack for hjélpen! /UmPe



