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Arbetsbeskrivning UmPes styrelse

Dessa arbetsbeskrivningar beskriver de 6vergripande arbetsuppgifter de olika posterna inom
UmPe har. Grunden f6r alla poster, ar att de lever upp till UmPes stadgar.

Ordférande

e Samordnar styrelsens arbete

e Delegerar arbetsuppgifter

e Tillsammans med vice ordférande ser till att fattade beslut genomfors

e Ordféranden har huvudansvaret f6r de arvoderades arbetsbelastning och hilsa

e Ansvarar tillsammans med sekreterare fOr att kallelse och handlingar till styrelsemoten
sands ut till styrelsens ledamdter, revisorer, samt halls tillgdnglig f6r Gvriga medlemmar

e Ansvarar tillsammans med sekreterare for att kallelse och handlingar till storméten sinds
ut till styrelsens ledamoter, revisorer, Umea studentkar samt halls tillginglig for ovriga
medlemmar

e Leder 2/3 av styrelsemotena som motesordforande.

e Ansvarar for att dokumenten i §4.2 1 UmPes stadgar finns tillgangliga infér arsmotet, samt
har behandlats i styrelsen.

o Ar tillsammans med &vriga presidiet sektionens ansikte utat

e Ser till att fattade beslut genomfors

e Tecknar firma for sektionen

o Ar studeranderepresentant i fakultetsnimnden for lirarutbildning (FfL)
e Ar studeranderepresentant i grundutbildningskommittén (GU)

e Utgor  tillsammans med  vice ordférande, utbildningsbevakare samt
distansutbildningsbevakare UmPes arbetsutskott (AU)

Vice ordférande

e Samordnar, tillsammans med ordférande, styrelsens arbete

e Tillsammans med ordférande ser till att fattade beslut genomfors

e Leder 1/3 av styrelsemotena som motesordférande

o Ar suppleant till ordférande i fakultetsnimnden for lirarutbildning (FfL)
o Ar suppleant till ordférande i grundutbildningskommittén (GU)

e Utgor tillsammans med ordférande, utbildningsbevakare samt distansutbildningsbevakare
UmPes arbetsutskott (AU)

e I det fall att ordféranden avgar, ersitter vice ordféranden ordférandeposten, tills dess att
tyllnadsval kan goras

Kassor

e Ansvarig for bokforingen i sektionen
e Ansvarar for att halla styrelsen uppdaterad kontinuerligt kring sektionens ekonomi
e Tecknar firma for sektionen

e Ansvarar for att ekonomisk berittelse samt bokslut och budget f6r kommande ar finns
tillgangligt for revisorer samt styrelsen infor arsmotet.
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Sekreterare
e Ansvarar tillsammans med ordférande for att kallelse och handlingar till styrelseméten
sands ut till styrelsens ledamoter, revisorer, samt halls tillgénglig for Gvriga medlemmar

e Ansvarar tillsammans med ordférande for att kallelse och handlingar till storméten sinds
ut till styrelsens ledamoter, revisorer, Umed studentkar samt halls tillganglig for ovriga
medlemmar

e Fo6r protokoll vid styrelsens sammantriden, och ser till att dessa liggs ut pa UmPes
hemsida, samt hings ut pi UmPes anslagstavlor.

Ovriga ledaméter

e Representerar sin sektionsférening pa UmPes styrelsemoten

e Ansvarar for ett gott informationsfléde mellan UmPe och sektionsféreningen

e Ansvarar fOr att suppleanten fyller ledamotens plats i det fall att hon/han ej kan nirvara
e Vara aktivi UmPes styrelses verksamhet

e Skall komma vil forberedd till UmPes styrelsemoten

e Delar med ordforande arbetsgivaransvaret for de arvoderades hilsa och arbetsbelastning

Gemensamt

e UmPes styrelse skall se till att platserna vid  Forsknings  och
forskarutbildningskommittén och Anstallningskommittén fylls av doktorander.

e Att det finns studentrepresentanter vid husraden, forslagsvis studerandemiljbombuden
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